
2. 指導者管理機能

CSVデータを作成して、指導者を一括で登録・編集・削除することができます。
〈模試ナビ（学校指導者用）〉を利用される先⽣が、複数いらっしゃる場合に利用します。

（次ページに続く）

２－４．指導者の先⽣の「一括」登録・編集・削除（１）
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❷ 「ダウンロード」を選択します。

❸ 表示されるダイアログで、
「ファイルを開く」を選択し、
CSVデータを開きます。

※CSVデータは空白の状態でダウンロード
されます。
すでに登録されている指導者情報を編
集・削除する場合、<指導者管理>
→<指導者一覧>を選択し、<CSV
出⼒>ボタンを選択してください。

❹ 項目定義一覧にしたがって、

❷

❸

❶

❹

❶ 「指導者csv一括登録」を
選択します。



2. 指導者管理機能

（次ページに続く）

２－４．指導者の先⽣の「一括」登録・編集・削除（２）
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❼ ファイル名及びファイルの保存場所
（デスクトップ等）を任意に設定し
ます。

❽ ファイルの種類を「CSV(カンマ区
切り)(*.csv)」に指定します。

❾ 「保存」を選択します。

❿ 左記のようなメッセージが表示
された場合、「はい」を選択します。

⓫ 以上でCSVデータの作成は
完了です。
※作業画面を閉じる際に、左記の
ようなメッセージが表示された場合
がありますが、 「保存」を選択し、
データを上書き保存してください。

⓬ 作成したCSVデータを選択し、
画面上で指定した場所にデータ
をドラッグ・アンド・ドロップします。

⓭ 「確認」を選択してください。

❼
❽

❾

❿

⓫

⓬

⓭

❺ CSVファイルに指導者情報を⼊⼒
します。

❻ 記⼊が完了したら、「ファイル」メニ
ューから、「名前を付けて保存」を
選択します。❺

❻



2. 指導者管理機能

＜正しくCSVデータをアップロードできた場合＞

＜正しくCSVデータをアップロードできなかった場合＞
A.CSVデータの⼊⼒内容が間違っている

B.指定されたCSVデータ形式と異なる

C.CSVデータではないファイル（エクセルデータなど）をアップロードしようとした
※ファイル名が.xlsや.xlsxで終わるもの

２－４．指導者の先⽣の「一括」登録・編集・削除（３）
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⓮ 登録した件数が正しいことを確
認します。

⓯ 「取込」を選択します。

⼊⼒内容が間違っている箇所が表示
されます。
（LINE:XXは、間違っている⾏数を
表します。）
→登録したCSVデータについて、指摘
されている箇所を確認し、データを修正
してください。

CSVデータが、登録できる形式ではな
い可能性があります。
→CSVデータが正しく保存されているか
確認するか（手順❻〜⓫） 、
CSVフォームのダウンロードからやり直
してください（手順❶・❷）。

CSVデータが正しく作成されていま
せん。
CSVデータが正しく保存されている
か確認するか（手順❻〜⓫）、
CSVフォームのダウンロードからやり
直してください（手順❶・❷）。

⓮

⓯


